
  

PRÉFECTURE DU CALVADOS

Procédure de dématérialisation
d'une demande de subvention

Dotation d'équipement des territoires ruraux 
(DETR)

Dotation de soutien à l'investissement local 
(DSIL)



  

COMMENT PROCÉDER ?
● Qui est concerné par cette procédure ?

Toutes les collectivités du Calvados sollicitant une subvention DETR 
et/ou DSIL.

● Comment faire ?
1) Aller à la rubrique DETR ou DSIL sur le site internet de la préfecture  

www.calvados.gouv.fr
Pour y accéder, suivre le chemin suivant : Politiques publiques > Collectivités 
locales > Finances locales >  Dotation d’équipement des territoires ruraux 
(DETR) ou dotation de soutien à l’investissement local (DSIL).

2) Cliquer sur le formulaire de demande : Préfecture du Calvados–
Demandes de financement au titre de la DETR ou de la DSIL qui 
vous emmènera sur la plateforme « Démarches simplifiées.fr »

http://www.calvados.gouv.fr/


  

COMMENT PROCÉDER ?

3) Créer un compte qui vous servira pour la gestion de votre dossier

4) Compléter en ligne le formulaire correspondant à votre 
arrondissement et déposer les documents administratifs demandés

5) Valider votre demande en cliquant sur « Déposer le dossier » 

Les pages suivantes vous détaillent, pas à pas,
la procédure avec des copies d'écran 

pour vous aider.



  

L’accès à la plateforme 
« DÉMARCHES-SIMPLIFIÉES

en lien avec le formulaire sélectionné

Cliquer sur l’un 
ou l’autre de ces 
deux boutons en 
fonction de votre 
situation actuelle



  

CRÉATION D’UN COMPTE
Enregistrer l’adresse mail 
de référence (qui servira 
tout au long de la gestion du 
dossier)

1 - Inscrire un mot de passe 
suffisamment sécurisé de 8 
caractères minimum
2 – Cliquer sur le bouton 
« Créer un compte »

Point d'attention : l'adresse mail de référence 
servira de contact entre les services préfectoraux 
et la collectivité pour les demandes de pièces 
complémentaires et pour l'envoi des attestations 
de réception et de complétude du dossier. 
Elle doit donc être fiable et accessible. 
Éviter les adresses personnelles. 



  

ACCÈS VIA UN COMPTE EXISTANT
Enregistrer l’adresse mail 
de référence qui a été saisi 
lors de la création du 
compte ainsi que son mot 
de passe

Cliquer sur le bouton 
«Se connecter»



  

COMMENCER LA DÉMARCHE

Cliquer sur 
le bouton 
pour 
commencer 



  

Renseigner le numéro de SIRET de l’établissement concerné 
par la demande (Numéro à 14 chiffres)

Valider en cliquant ici 



  

Nom de l’établissement

 

Après vérification des informations affichées ci-dessus, 
cliquer sur « continuer avec ces informations » 

Diverses informations liées
à l’établissement demandeur 
sont préenregistrées.



  

Identification du demandeur

Champs à choix multiple vous 
permettant de choisir une réponse 
parmi celles proposées

Indiquez précisément en MAJUSCULES 
de nom de votre établissement

N’hésitez pas à sauvegarder votre brouillon au fur et à mesure du 
remplissage de votre formulaire afin d’éviter la perte d’informations

 

Arrondissement 
d’appartenance



  

ATTENTION : « Déposer le dossier » valide le 
transfert du formulaire vers la préfecture – Ne 
pas utiliser si le formulaire n’est pas complet

Les champs comportant un * 
sont obligatoires.



  

Caractéristiques de l’opération

Au delà du 
4è dossier, 

les dossiers sont considérés 
comme « non prioritaire »

Il est important 
d’identifier le 
phasage des 

travaux liés au 
dossier déposé



  

Bien identifier les 
différents coûts : le coût 
global de l’opération et 
le coût spécifique à la 
phase pour laquelle 

vous sollicité un 
financement.



  

Le maître d’ouvrage principal est l’établissement

A renseigner si le maître d’œuvre est déjà connu



  

Calendrier et Plan de financement

Étape 1 : cliquer 
sur « modèle 
suivant » pour 
télécharger le 
document vierge à 
renseigner et 
l'enregistrer sur 
son disque dur

Étape 2 : cliquer 
sur « parcourir » 
pour rechercher 
sur votre serveur 
le document 
dûment complété 
afin de l'intégrer 
au formulaire



  

Impact financier du projet

Le montant des recettes 
réelles de fonctionnement 
sont indiquées dans le 
budget primitif ou le 
compte administratif de 
votre collectivité.



  

Pièces administratives

Pour 
chaque 
champ, 
vous ne 
pouvez 
déposer 

qu'un seul 
fichier.

Au besoin, des champs libres 
complémentaires sont prévus 

en fin de formulaire.



  

Ces deux documents doivent impérativement 
comporter la signature du représentant légal 

de la collectivité.



  

Dossier technique
Au dépôt du dossier, 
aucun engagement 
juridique (devis, 
marché…) ne doit être 
signé sous peine 
d’annulation de la 
demande de subvention



  

Pour rappel : 
après vérification des 
informations portées 

dans ce dossier 
dématérialisé, pensez à
 « Déposer le dossier» 

afin de finaliser la 
procédure en cours.

Les agents instructeurs n’accèdent qu’aux dossiers déposés !
Un dossier incomplet peut donc être déposé, seules les rubriques * sont obligatoires pour un dépôt. 

Le cas échéant, il devra être complété ultérieurement pour pouvoir prétendre à un financement. 



  

Fin de document
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