
FICHE DE POSTE

Intitulé dei l’eipll�i : 
Chauffeiur aut�p�iilei

D�painei(s) f�ncti�nneil(s) 

Logistique et technique opérationnelle

Epll�i(s) tylei / C�dei(s) fchei dei l’eipll�i-tylei

REC : LOG011 A - Conducteur de véhicules
RIME : FP2LOG06 – Conducteur de véhicules terrestres 
ou d’engins spéciaux

Lei l�stei eist-il �uveirt aux c�ntractueils ?        

Sur lei f�ndeipeint dei la l�i n°84-16 du 11 janvieir 1984, c�cheir lei �u leis articlei(s) sur lei(s)queil(s) s’alluiei lei 
reicruteipeint sur c�ntrat :

Gr�ulei RIFSEEP 
Gr. 1

dei la fliirei teichniquei, s�cialei 
�u SIC

L�calisati�n adpinistrativei eit gé�gralhiquei / Affeictati�n

Préfecture du Calvados
Hôtel préfectoral
Rue Saint Laurent
14000 CAEN

Catég�riei statutairei / C�rls
C

EFR-CAIOM

EFR-Peirpaneint

CAIOM - Treipllin

Epll�i-f�ncti�nneil 

P�stei suistitué

Oui Non

1° de l'article 4

2° de l'article 4

Article 6

Article 7 bis

Article 6 sexies

Article 6 quinquies

Article 6 quater

Article 6 bis



V�s activités lrincilaleis

Missions principales   :  

- Assurer le transport individuel des autorités préfectorales ou de délégations

- Préparation et organisation de la mission - Tenue à jour du carnet de bord du véhicule de fonction

- Assurer les opérations d'entretien courant des véhicules et de leurs équipements (lavage et nettoyage 
extérieur et intérieur, vérification des niveaux, changement pneumatiques....) 

2) Missions complémentaires selon disponibilités) :

- Acheminement de courriers et de parapheurs entre  différentes administrations 

- Soutien logistique ponctuel

Slécifcités du l�stei / C�ntrainteis / Sujéti�ns

- Grande disponibilité - Bonne présentation

- Discrétion et autonomie

- Astreintes par roulement

- Liaison directe avec l’autorité

- Liaison étroite avec les autres chauffeurs

- Permis de conduire disposant de l’intégralité des points

- B2 vierge



V�s c�pléteinceis lrincilaleis piseis ein œuvrei

C�nnaissanceis teichniqueis Sav�ir-fairei Sav�ir-êtrei

Connaissance technique au choix  
/ niveau pratique  - à acquérir

Savoir travailler en équipe  
/ niveau maîtrise  - requis

Savoir s'adapter  
/ niveau pratique  - requis

Connaissance technique au choix  
/ niveau pratique  - à acquérir

Savoir accueillir  
/ niveau pratique  - requis

Connaissance technique au choix  
/ niveau pratique  - à acquérir

Avoir le sens des relations humaines  
/ niveau pratique  - requis

Connaissance technique au choix  
/ niveau pratique  - à acquérir

Connaissance technique au choix  
/ niveau pratique  - à acquérir

Connaissance technique au choix  
/ niveau pratique  - à acquérir

Autres : 
Connaissances techniques : Savoir entretenir un véhicule - Savoir s’orienter - Savoir rendre compte - Avoir des notions en mécanique - 
Connaître le droit de la sécurité routière et de transport - Lecture d’un plan
Savoir-être : Être autonome – Maîtrise de soi

V�trei einvir�nneipeint lr�feissi�nneil

 Activités du seirvicei

Assurer le transport individuel des autorités préfectorales

 C�pl�siti�n eit eiffeictifs du seirvicei

 Liais�ns hiérarchiqueis

Sous l’autorité du chef de garage

En direct avec les membres du corps préfectoral,  notamment le directeur de cabinet et le secrétaire
général

 Liais�ns f�ncti�nneilleis

Liaison étroite avec les autres chauffeurs, le personnel de résidence et le SGCD



C
Duréei ateinduei sur lei l�stei : 3 mois

V�s leirsleictiveis : 

Qui c�ntacteir : 
M. Jean-Paul GELMI – Chef de garage – 02 31 30 63 48 – jean-paul.gelmi@calvados.gouv.fr

Référent ressources humaines :
Mme Charlotte LANGLOIS-COQUELIN – chef du pôle RH / SGCD – charlotte.langlois-
coquelin@calvados.gouv.fr

Datei lipitei dei délôt deis candidatureis : 31/12/2023

Date de mise à jour de la fche de poste (JJ/MM/AAAA) : 29/11/2023

Listei deis liiceis reiquiseis l�ur dél�seir unei candidaturei : 
Voir le formulaire unique de demande de mobilité/recrutement disponible sur MOB-MI ou la PEP

mailto:jean-paul.gelmi@calvados.gouv.fr
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